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INTTRA ACT シッピングインストラクション 
INTTRA ACT（イントラ アクト）はＷＥＢ上でシッピングインストラクションが作成できま

す。 
 
ご入力前に 
全ての項目は、半角英数字のみ（大文字）でご入力下さい。 
全角文字でのローマ字入力や、日本語入力はエラーとなり送信できませんのでご注意下さい。 

http://www.inttra.com/home/home.aspx 
上記イントラのホームページにアクセスしてください。 
 
INTTRA LOGIN をクリックしてください。 

 
お客様のユーザーＩＤとパスワードを入力して Login をクリックしてください（ユーザーＩＤとパスワードをお

忘れの場合は各カスタマーサービスかイントラ日本語デスク（03-5213-2487）までお問い合わせくださ

い） 
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日本語表示をご希望のお客様は「JAPANESE」を選び、 
「Create new SI」をクリックしてください。 
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*（アスタリスク）がついているところは必須項目です。 
 
 

 
 
 
1 シッパー/コンサイニー（フォワーダーなど）を入力ください。 
 
注意： 入力文字制限について 
1) シッパー/フォワーダー/コンサイニー/ノーティファイ パーティー欄は６行入力できますが 
、５行以内にまとめるように入力をお願いいたします。（1 行につき会社名は最大 30 文字まで、住

所は最大 35 文字まで） 
2) 改行の際は、単語単位で改行し、単語の途中での改行はなさらないようお願いいたします。 
3) 名前が入力しきれない場合の続きは住所欄に、住所が入力しきれない場合は５行目の最後に

「**」アスタリスクをつけて、貨物明細欄に「**」をつけて続きをご入力ください。 
 
2 船名、voyage ナンバーを入力ください。 
 
3  船社をドロップダウンリストから選び、ブッキング番号を入力ください。ブッキング番号はスペー

スなど空けず、必ず９桁で表示してください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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４ 地名を入力し、正しい地名をお選びください。ＢＬ上に表記すべき地名がある場合は、右隣のボッ

クスに入力ください。（システム上、ご指示に添えない場合もございますのでご了承ください） 
 

 
 
 
 
５ 輸送タイプをお選びください。（CY/CY は一番下をお選びください。） 

 

5

4 
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６ コンテナナンバーを入力し、コンテナタイプをお選びください。 
７ パッケージ数を入力してください。パッケージタイプを入力し適切なタイプをお選びください。選択

肢が無い場合は package を選び、貨物明細に PACKAGE TYPE: ○○○と入力ください。 

 
 

８ グロスウェイトとボリュームを入力ください。 
９ 貨物明細をご入力ください。その他、住所欄がおさまりきらなかった場合など、ＢＬ上に表記すべ

きものがございましたら、貨物明細欄にご入力ください。 
10 コンテナの詳細を別のシートからコピー＆ペーストしたい場合にクリックしてください。 
11 マーク、ナンバーがあれば、ご入力ください。 
 
12 コンテナが複数ある場合で、２本目以降のコンテナの貨物明細とマークナンバーが同一内容の

場合、ボックスにチェックをつける → 「追加」 をクリックしてください。 ２本目はパッケージ数とパ

ッケージタイプのみ表示されますので、それぞれ入力してください。 
 
14 何も入力しないでください。(コンテナの合計貨物重量、コンテナの総容積、荷送人のシール番

号) 
 

 

7
6

9

8
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12 
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15 フレートターム（海上運賃）： プリペイド（積み地払い） もしくは コレクト（揚げ地払い）を選択し

て下さい。 
 
 
16 支払い場所： プリペイドの場合は仕出し地（ORIGIN）を、コレクトの場合は仕向け地

（DESTINATION）を選択して下さい 

16 

15
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17 必要な本書の枚数をご記入下さい(BL コピーの発行枚数ではありません)。  

BL オリジナルの場合： 「オリジナル」欄に ３ とご記入下さい。 
シーウェイビルの場合：  「ウェイビル」欄に １ とご記入下さい。 
ノンネゴシャブルの部分にはなにも入力しないでください。 
 
** 注意 運賃表示、運賃非表示の枚数はどちらか一方のみ数字を入力ください。 
 

 
18 BL コメント欄は船社へのメッセージになります。（英語表記のみ） 

運賃非表示の場合は、貨物明細欄に必ず「AS ARRANGED」と入力ください。 
BL コピーのファックスサービスをご利用の場合は、ファックス番号をご入力ください。 
Multiple BL (1 件のブッキングを２件以上のＢＬに分ける場合)の場合は、この欄にその旨をご記入下さい。 
（例） Multiple B/L 1/2  など 

 
19  パートナーノーティフィケーションメール： お客様の関連部署等のメールアドレスを最大６箇所

まで設定できます。 
 
20  お客様がご希望するＳＩの名前を入力し、保存をする場合は「保存」、そのまま続ける場合は 
「続行」を押してください。 
 

17 18 

19 

20
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必須項目が未入力の場合は下記のように「Ｘ」印がつきますので、正しく入力してください。 

 
 
 
 
21 入力内容を訂正する場合は「修正」、そのままサブミットする場合は 「送信」ボタンを押してくださ

い。 

 
 

21
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以下の様なページが表示されますと、無事に送信されたことになります。（サンプル画面は英語版です） 

 
”SI が送信されました” 
”あなたの INTTRA S/I 番号は ｘｘｘｘｘｘです” 
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送信済のシッピングインストラクションの訂正方法 
  

 訂正はファックスのみで承ります。 この「訂正」機能はご利用なさらずにプリントアウトをして、訂正箇所を記載の

上、発行カウンターまでファックスにてご連絡下さいますようお願い致します。 

 

印刷の仕方 

INTTRA ACT 画面の Shipping Instruction の中の、My shipping Instruction をクリックしてください 

プリントアウトしたい INTTRA SI# をクリックしてください 

左上の Printer-Friendly をクリックして、印刷してください 

 

ファックス先は以下の表をご参照下さい。 

        ブッキング番号を間違えて送信された場合は、ファックスで訂正なさらず、弊社カスタマーサービスへ連

絡をしてください。 

   訂正・変更書類の送付先ファックス番号（ＢＬ発行カウンター） 

 

各支店 FAX 番号 

東京 03-3503-6544 

大阪 06-4560-0017 

横浜 045-624-5905 

神戸 078-857-1964 

清水 054-351-2266 

名古屋 052-209-6965 
 

 

その他 

下記については、本シッピングインストラクションでは承れませんので、各ＢＬ発行カウンターまでご連絡下さいま

すようお願いいたします。 

(a) 一度送信したシッピングインストラクションの変更・訂正 （上記⑬のファックスナンバー宛てにお送り

下さい） 

(b) アタッチシート（*） 

(c) BL サレンダー 

(d) 現地代理店名・住所などの記載 

* (b)アタッチシートにつきましては、ブッキング番号を明記の上、アタッチシートのみ 

以下の各搬入場所別の宛先までファックスでご送信下さい。 

                      アタッチシートファックス先 

貨物搬入場所 送信先 FAX 番号 

横浜 03-5632-9061 
東京 03-5632-9061 
清水 03-5632-9061 
名古屋 03-5632-9061 
神戸 078-857-2476 
大阪 06-6612-4876 
博多 （三菱） 092-663-3202 
博多 （三菱以外） 03-5632-9061 
門司 （門菱） 093-321-3918 
門司 （門菱以外） 03-5632-9061 

 


